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Objetivo del proceso de supervision en el SIICEI

Contar con una herramienta tecnoldogica que permita operar los procesos
académicos y administrativos que se desprenden de las supervisiones e
inspecciones de manera automatizada.
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Proceso de Supervision a traves del SIICEI

US/ CUy/0 SEMS IRVOE
4 N\
La US crea la supervision y notifica a la institucion para que [ Las Instituciones suben la informacion solicitada de cada uno
inicie la captura de la documentacion. de los indicadores en el SIICEI.
\ J
Ve
Una vez que las IRVOE terminan de subir sus documentos, tanto
como la US y/o los CU/SEMS evaluan la informacion en el
SIICEL.
. J/
4 l N\
Notifica a la IRVOE la visita de supervision para la evaluacion de
los indicadores IN SITU.
\ l J
4 )
Al concluir la evaluacion de la informacion, la US, CU y/o SEMS
registrara los compromisos de los indicadores no cumplidos, y La institucion debera dar seguimiento a los compromisos
finalizara la supervision. subiendo nueva evidencia que solvente las observaciones
\_ "/ generadas en la supervision.
4 )
La US, CUy/0 SEMS evaluaran la nueva informacion cargada
en el apartado “Seguimiento de compromisos.”
\. J
( La US elaborara un corte por ciclo en relacion a las )
supervisiones y seguimiento a compromisos de las IRVOE,
mismo que se entregara a las Jefaturas de Enseilanza
\_ Incorporada. )
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Nuevo modulo de Supervision

Para acceder al nuevo modulo de supervision debera ingresar al SIICEl y dar click en la
pestana de “Supervision”:

Sistema Integral de Informacion de la Coordinacion de Estudios Incorporados (SIICEI)

iBienvenido: USUARIO.IRVOE Cerrar Sesion

C.ELO®2013

version 0.20.64 compliacion 16.05.2018_2066
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Capturar una Supervision

e En elicono “Capturar Supervision” debera
cargar las evidencias de los indicadores

de una supervision previamente creada.
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Capturar una Supervision

e Te permite \visualizar las supervisiones
previamente creadas para comenzar con la
carga de la documentacion solicitada. -

e En caso de que no encuentre una supervision E Capturar Supervision
disponible para capturar aparecera el mensaje la:L‘eﬁig'::;zgfh\:;gfmﬁﬁ_Bachmvl
“‘No hay sup.e.rV|5|one_s actllvas V|ger,1te:?". = R

e Las supervisiones disponibles estan ligadas a su
usuario por lo cual solo se mostrara el listado de
supervisiones correspondientes segun el plan
de estudios a supervisar.

e Si da click en el boton "Salir" regresara a la
- pantalla anterior.
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Capturar una Supervision

e Al seleccionar la supervision a capturar y dar click en el botén “Buscar” mostrara la
siguiente pantalla que consta de los siguientes datos:

E Capturar Supervision

Datos generales de la Supervision

Ciclo Escolar: 2020A Clave Irvoe: 1000

Datos generales de I'a Escuela: INSTITUCION

_S_up_ems_'_o_n Plantel: PLANTEL Plan de Estudios: Bachillerato General por Competencias

Fecha Supervision: 18/06/2020 Porcentaje de requerimientos contestados 0.0% °

L]

Estatus de Supervision: CREADA Tipo de Supervision: Supervision Diagnostica [ ] : oo ¢

.. 00 ®

(e ~ Actuatiza— ]| [~ Regresar—] fecr’

AR

'. 000 @

3 .
Captura de Indicadores yeee®

Seleccione un indicador de la izquierda a capturar —~~ eeecctl

1-RegisiroOncisldel Programa Bt 0\ o TETmEEEEE R R elsisisisieiis

Area de

2.- Plan de Estudios

evaluacion
' 3.- Planta Docente
- de
I nd icado res 4. Plan de trabajo anual y programa de actividades

.
. >
®e, 5.- Marco normativo institucional
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Capturar una Supervision

Verificar los datos generales de la Supervision.
El porcentaje de instrucciones cambiara segun se vayan subiendo las evidencia al
sistema.

El estatus de dicha supervision cambiara conforme el proceso de supervision avance, el
primer estado de una supervision es CREADA.

El boton de “Salir” regresara a la pantalla de seleccion de iconos.

ElL boton “Actualizar” actualiza la pantalla que muestra los indicadores y los
requerimientos, mostrando los cambios que se han realizado en la captura de la
supervision.

El boton “Regresar” regresa a la pantalla de seleccion de supervision a capturar.

Datos generales de la Supervision

Ciclo Escolar: 20204 Clave Irvoe: 1000

Escuela: INSTITUCION

Plantel: PLANTEL Plan de Estudios: Bachillerato General por Competencias
Fecha Supervision: 18/06/2020 Porcentaje de requerimientos contestados 0.0%

Estatus de Supervision: Tipo de Supervision: Supervision Diagnostica
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Capturar una Supervision

Captura de Indicadores: Es el area
donde se captura la
documentacion de cada
indicador.

Al seleccionar algun indicador del
listado que se visualiza del lado
izquierdo de la pantalla, se
desplegaran las instrucciones y
preguntas guias de dicho
indicador.

Coordinacion de Estudios Incorporados

1.-Registro Ofcial el Programa Educativo

2-Plan de Estudios

3. Planta Docente

4.-Plan de trabajo anual y programa de actiidades

1.- Registro Oficial del Prograrna Educativo

2-Plan de Estudios

3.- Planta Docente

Captura de Indicadores

Seleccione un indicador de la izquierda a capturar

VapLUIa ug AUV 63

1.-Registro Oficial del Programa Educativo
Fundamento Legal
Aticulo 60 Fracein XXy XX RREVOE

Instruccion Opciones

+ 1.1 Verificar que el ofico de Acuerdo con el que se otorgd REVOE al programa
educativo se encuentre en exfbicion en el plantel

Evaluacion previa de la evidencia en SICEI por la US

Elegirarchivo | No se elgid ningin archivo Pre-evaluacian: (No disponible)

1.1 ¢l oficio de Acuerdo con el que se otorgd ef REVOE estd en exhibicidn en el plantel?

r 0

/
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Capturar una Supervision

e Por cada instruccion apareceran las siguientes opciones:

Lista de instrucciones y sus Fundamento Legal . .
. . . Evaluacion previay
Lista de preguntas guia del Indicador ;
Indicadores comentarios por parte de la
USy/o CU/SEMS
Captura de Indicadores H
1.- Registro Oficial del Proy<ama Educativo
1.- Registro Oficial del Programa Educativo . Fundamento Legal
Articulo 60 Fraccion XIX y XX RREVOE
Instruccion Opciones Evaluacion previa de la evidencia en SIICEI por la US .
2.- Plan de Estudios o ) . .o
« 1.1 Verificar que el oficio de Acuerdo con el que se otorgd REVOE al programa
Eucaivorseiencueneenisniblclobenickpiandk [ Elegirarchivo | No se eligi6 ningdn archivo Pre-evaluacion: (No disponible)
3.- Planta Docente 1.1.1 ¢El oficio de Acuerdo con el que se otorgd el REVOE esta en exhibicion en ef plantel?
« 1.2 Verificar que los documentos oficiales que emite 1a institucion sefialen el nombre y
numero de REVOE de la Universidad de Guadalajara
4.- Plan de trabajo anual y programa de actividades | Elegir archivo | No se eligié ningtn archivo Pre-evaluacion: (No disponible)
1.2.1 ¢ Las credenciales de alurmnos que emite la institucion, mencionan el nimero de REVOE
vigente?
5.- Marco normativo institucional « 2.2 Verificar el cumplimiento de los horarios semanales de las asignaturas registradas
entlas plantlas;dcagermicas,del SlICEl [ Etegir archivo | No se eligié ningn archivo Pre-evaluacion: (No disponible)
: - 2.2.2 ¢La duracion de la sesion por clase es de 60 minutos?
B.- Titulacidn

Evaluaciones de la

o i instruccion 1
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Capturar una Supervision

e La lista de indicadores aparecera del lado Capfuraidbndi

1.-Registro

iZq uierdo' al SeleCCionar uno de la lista 1.- Registro Oficial del Programa Educativa Aticulo
a pa rece ra S u S i n St ru CC i O n es AR I?St:l:c\c/ie‘:;tar que el oficia de Acuerdo can el que se otorgd REVOE al pragrama

educativa se encuentre en exhibicion en el plantel
.
CO r res po n d I e n tes . 3.- Planta Docente 1.1.1 ¢El oficio de Acuerdo con ef que se otorgd ef REVOE esta en exhibicion en el plantel?
« 1.2, Verificar que los documentos oficiales que emite la institucion sefialen el nombre y

[ ] Las instrUCCioneS descri ben los nimero de REVOE de la Universidad de Guadalajara

4.- Plan de trabajo anual y programa de actividades

1.2.1 ;Las credenciales de alumnos que emite la institucion, mencionan el nimero de REVOE

H H H vigente?
requerimientos que debe cumplir cada : vos
5.- Marco normativo institucional + 2.2 Verficar el cumplimiento de Ios horarios semanales de las asignaturas registradas @ g @ ¢
en las plantillas académicas del SICEI '. 0o ®

indicador.
e La pregunta guia es el apartado que |
| especifica qué tipo de evidencia es requerida
para dicha instruccion.

12
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Capturar una Supervision

e Opciones: En este apartado usted debera subir la evidencia Opciones

que se le solicite en la instruccion o la pregunta guia,
debera dar click en el botéon “Elegir archivo” y seleccionar el
archivo digitalizado correspondiente en su equipo.
e Los archivos seleccionados se subiran automaticamente al

sistema si cumplen con las siguientes especificaciones:

o Los formatos de archivos permitidos son PDF e

imagenes (jpeg y png).
o Los archivos no deben de pesar mas de 5BM.
o Solo podra subir un archivo por instruccion.

\ Elegir archivo | No se eligio ningdn archivo
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Capturar una Supervision

e Una vez que seleccione el archivo, si cumple las
condiciones el sistema le mostrara un mensaje de que
‘se cargo correctamente’, de lo contrario mostrara un
mensaje de “error”,

e Al dar click en “Actualizar” se actualiza la vista de
opciones mostrando los siguientes iconos en los
indicadores en los cuales ya ha subido su evidencia.

Coordinacion de Estudios Incorporados

Opciones

El archivo se cargo correctamente, de click

en Actualizar para ver su archivo

Opciones

P
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Capturar una Supervision

e Aldarclick al primero icono (la hoja de papel con un clip) se
mostrara el archivo que usted cargo al sistema. Si Opciones
selecciona el segundo icono (la equis roja) usted podra x
eliminar el archivo subido. Le aparecera un mensaje de -
confirmacion para la eliminacion del archivo; si usted Boclones
selecciona “NO" el mensaje desaparecera y si usted  Estorsequrp:dbdilnihardiariivod
selecciona “SI" el documento sera eliminado y mostrara el B e
mensaje de que el archivo fue eliminado con éxito. x

e Siusted elimina el archivo debera dar click nuevamente en
el boton “Actualizar” para mostrar de nuevo el boton que le
permitira cargar el archivo nuevamente, Opciones

s Se pueden subir los documentos de varios indicadores en 5e eliming el archivo con exito, recargue la
. . . : husqueda para subir un nueva archivo

: una.:misma captura, no es necesario presionar el boton

e ‘Actualizar” cada vez que se sube un documento.
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Capturar una Supervision

e La Institucion debera subir la evidencia correspondiente de todos y cada una de las
instrucciones descritas.

e Al subir todos los documentos requeridos al sistema, la supervision cambiara de estado a
COMPLETADA.

e Una vez terminado de subir las evidencias la US y/o los CU/SEMS deberan evaluar dicha
evidencia segun el siguiente proceso:

Selecciona la

L]
. v . . . o [ ]
Verifica la Escribe la evaluacion Si la evidencia no cumple, A
. : situacion en la “suficiente” o establece un “compromiso” NP
evidencia que - ” e gooo
Subié la cual se encuentra insuficiente” de para la IRVOE y la fecha limite 2.
dicha instruccion acuerdo con lo en la que debera ser
IRVOE. . :
_ en la supervision. establecido en la solventado.
instruccion.

E:'- o - Cuando la US y/o CU/SEMS evalue por primera vez una instruccion;:el estado de la
supervision cambiara a EN PROCESO, lo cual bloquea la Captura de Supervision a la IRVOE.
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Capturar una Supervision

e Una vez que la US el CU y/o SEMS comience la evaluacion de los indicadores, las
evidencias no podran ser modificadas por la IRVOE.

e En el apartado de opciones aparecera el mensaje “La captura de la supervision ha
finalizado".

e En elapartado de “Evaluacion previa de la evidencia en SIICEl por la US y/o CU/SEMS
" aparecera la pre-evaluacion que la US y/o CU/SEMS realizo al indicador, esta puede
ser "'SUFICIENTE" o "INSUFICIENTE" ademas de comentarios sobre la situacion en la
que se encuentra la instruccion segun la evidencia proporcionada.

‘1.-Registro Oficial del Programa Educativo
Fundamento Legal
Articulo 60 Fraccion XIX y XX RREVOE

Instruccion Opciones Evaluacion previa de la evidencia en SIICEIl por la US

« 1.1 Verificar gue el oficio de Acuerdo con el gue se otorgd REVOE al programa

. . educativo se encuentre en exhibicion en el plantel Pre-evaluacion: (No disponible)

Ce La captura de la supervision a finalizado El oficio de REVOE correspondiente al periodo del 2018 B al
1.1.1 ¢El oficio de Acuerdo con el que se otorgd el REVOE esta en exhibicion en e 2022 A se encuentra en exhihicion en el plantel.
plantel?

« 1.2 Verificar que los documentos oficiales que emite la institucion sefialen el
nombre y ndmero de REVOE de la Universidad de Guadalajara Pre-evaluacion: (No disponible)
. La captura de la supervision a finalizado s P
4o i o Bl s . i o L 5 B » Las credenciales de alumnos
redenciales de alumnos que emite ja institucion, menclonan ef nimero de
EVOE vigente?
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Capturar una Supervision

Una vez que la US y/o CU y SEMS terminen de evaluar
la supervision, esta cambiara a estatus de FINALIZADA,
después de esto se generara el acta de supervision
correspondiente a la supervision.

En el acta de supervision se transcribe los datos
ingresados y la evaluacion de los indicadores
quedando de la siguiente manera.

Coordinacion de Estudios Incorporados

En la ciudad de Guadalajara, siendo las 10:00 horas del dia 8 de junio de 2020, el Mtro. Carlos Francisco Romero
Calderdn, Jefe de la Unidad de Sup ion de la C i de Estudios P en fiia del Mtro. José de
Jesus Mora Ayala, personal asignado para realizar la supervision por parte de la CEl, asi como el Mtro. Fabian Campos
Garcia, personal de la Unidad de Ensefianza Incorporada del Sistema de Educacion Media Superior, contando con la

presencia de la Lic. Maria Gabriela Cuevas Gémez, quien se identific con credencial de elector nimero 2487072767644, y
Mtro. Luis Alberto Rodriguez Coria, quien se identificé con credencial de elector nimero 1063057951481, quienes fungen
como testigos de asistencia, se presentaron en la finca marcada con el nimero 1540 de la calle Hidalgo, Colonia Americana

en la ciudad de Guadalajara,Jalisco; para llevar a cabo una Supervi Supervision Di ica de caracter

financiero y académico, ordenada segir ... numero CEI/US/5907/2018 , de fecha 15 de junio de 2020, expedido por el
Mtro. German Torres Lopez , Coor .aa. de wstudios de la L de ji y notif la
institucion el 9 de junio de 2020, = “fecto de verificar el i de las disp del de
Reconocimiento de Validez Oficial de E .dios uemas normas y disposici i dela U de

Guadalajara, en virtud de que la instituciér, . .MAP .. “ANA, A.C. , posee Reconocimiento de Validez Oficial de
Estudios por Acuerdo 001/2019 a través del cual - . a Orize. para ofrecer servicios educativos del nivel superior del Plan
de Estudios de la Bachillerato General por Compete, ‘as en I~ .alaciones en que se actua, procediendo a desahogarse
la visita sefialada con sujecion a lo establecido por los a” uic /2. 7" 74,75y 76 del Reglamento de Reconocimiento de
Validez Oficial de Estudios de la Universidad de Guadala, ,i2 .e se hace constar circunstanciadamente segun los
siguientes:

HECHOS

I Acto continuo, el personal que actia en compaiiia de los testigos de asistencia, - - _dtuimos legalmente en la finca
marcada con el nimero 1540 de la calle Hidalgo, Colonia Americana en la ciudad de Guadalajara,Jalisco; y nos
cercioramos que es el inmueble que ocupa la Institucion LAMAR MEXICANA, A.C. , teniendo a la vista la razén social y/o
nombre comercial con que se ostenta a la entrada del plantel.

II. Se solicita la presencia del Lic. José Roque Albin Huerta Legal de la ion se presente, asi

como mostrando las identificaciones de quienes intervenimos en la presente visita.

Ill. Se solicita al personal a cargo de la supervision, que exhiba la documentacion solicitada relativa a los indicadores a

supervisar: plan de estudios, planta docente, academias, plan de trabajo anual, programa de actividades, tutoria, proceso

de fi - izaje, aulas, ios y talleres, titulacion, imil de , asi como los

de la gestion ini y fi Al momento de llegar al plantel, la institucion presentd la informacion

requerida, por lo que se procedié a la revision de todos los indicadores.
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Capturar una Supervision

Municipio donde se
ubica el plantel

Testigo principal

Testigo secundario

Domicilio del plantel

. 0 con credencial de elggtor nimero sif;r;?:;lo .
Coordinador de la CEI fingen como testigos de asistencia, se presentaron en la finca marcada con el nimero :.:. -.
huacan, Coloma Ciudad del Sol en la ciudad de Zapopan, Jalisco; para llevar a cabo una Supervision D°':l'::'° *" 133

Fecha del oficio de La Diagnostica; de caracter a financiera y académico ordenada segun oficio numero CEI/US/3614/2019, de

: supervisién —feta 27 de agosto de 2019, expedido por el Mtro. German Torres Lopez, Coordinador de Estudios Incorporados defa— N {" J;:;::ﬁ‘f

: Universidad de Guadalajara, y notificada la institucion el 29 de agosto de 2019. a efecto de verificar el cumplimiento de _‘

E:--...N.L!mero deacuerdo | las disposiciones del Reglamento de Reconocimiento de Validez Oficial de Eﬁw. -

e .. de.REVOE w«: que la institucion Centro Universitario UNE, A.C., posee notificacién de la

P o Reconocimiento de Validez Oficial de Estudiospor Acuerdo REVOE 115/2019, atravésdelcual se le autoriza para offecer i

| i X ﬁland e‘estudlos servicios educativos del nivel superior &el Plan de Estudios de Abogado y la carrera de Abogado en las instalacion,essN .

: e «evalugdoen la que se actua, procediendo a desahogarse la visita sefialada con sujecion a lo establecido por los articulos 72, 73, 74, 75 la IRVOE

eeo e Supa'wsmn

Hora de inicio de la
supervision

Fecha de la
supervision

Jefe de laUS

Coordinacion de Estudios Incorporados

la ciudad de Guadalaiara. Jalisco, siendo las 10:00 horas del dia 17 de agosto de 202

Personal
asignado por la

Credencial del
testigo principal

Credencial del
testigo

y 76 del antes citado reglamento, la que se hace constar circunstanciadamente segln los siguientes:
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Capturar una Supervision

Domicilio del plantel HECHOS
Nombre legal de la
I. Acto contifie, el personal que actia en compaiiia de los testigos de asistencia nos constituimos legalmente e
Repfjsz‘tl:'\‘ltgéegal marcada con el numero 1540 de la calle Hidalao. Colonia Americana en la ciudad de Gu ara,Jalisco; y nos
e

cercioramos que es el inmueble que ocupa la Institucion LAMAR MEXICANA, A.W a la vista la razén social y/o
omercial con que se ostenta a la entrada del plantel.

Il. Se solicita la presencia del Lic. José Roaue Albin Huerta Representante Legal de la Institucion se encuentra presente, asi
como mostrando las identificaciones de quienes intervenimos en la presente visita.

Ill. Se solicita al personal a cargo de la supervisién, que exhiba la documentacién solicitada relativa a los indicadores a ‘i‘
supervisar: plan de estudios, planta docente, academias, plan de trabajo anual, programa de actividades, tutoria, proceso ‘
de ensefianza - aprendizaje, aulas, laboratorios y talleres, biblioteca, titulacién, seguimiento de egresados, asi como los
documentos de la gestiéon administrativa y financiera. Al momento de llegar al plantel, la institucién presenté la informacién
requerida, por lo que se procedié a la revision de todos los indicadores.

20
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Capturar una Supervision

Listado de Indicadores Fundamento legal del Tipo de Indicador Situacién y compromisos evaluados por Fecha de cumplimiento de
Indicador instruccion compromisos

/
Pre-evaluacion de la
evidencia en SIICEI Fecha de la supervision
Resultados ge la present;‘pervisién del 17 de agopto de 2020;
Y
Cumplimiento o
Fundamento Evaluacion del
Indicadores Legal Tipo registro en SIICEI Estatus y compromisos plazo para cumplir
1.- Registro oficial del |Articulo 60 Situacién: La institucién muestra el oficio nimero
programa educativo  |Fraccién XIX | AD SUFICIENTE  [CEI/URT/3589/2019 de fecha 27 de agosto de 2019 CUMBLE
RREVOE
Situacién: No se pudo revisar.
INSUFICIENTE
Compromiso: 2020-08-13
Articulo 3, 13 ) . , .
2 .- Plan de estudios fraccion Il, 17| AD No disponible No fue evaluado No disponible
No disponible No fue evaluado No disponible
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Capturar una Supervision

IV. Conforme a lo establecido en el articulo 77 del Reglamento de Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios de la
Universidad de Guadalajara, se le hace saber a la institucién que podra presentar en un plazo de cinco dias habiles a partir
de |a fecha de la supervision, la informacién que a su interés convenga relacionada con los indicadores supervisados. La
veracidad de los documentos registrados por la IRVOE en la plataforma de supervision, asi como los presentados al
momento de la presente actuacion, es responsabilidad de la institucién incorporada. La Universidad de Guadalajara actia

de "Buena Fe" respecto a la verificacion de los mismos.

V. En caso de no cumplir los compromisos establecidos durante la supervisién y/o los lineamientos de la Universidad de

Guadalajara, se dara inicio al proceso administrativo correspondiente para determinar la procedencia o no de la sancion
L

L]
respectiva por parte de la Comisién de Revalidacién de Estudios, Titulos y Grados del Consejo del Sistema de Educacioén Tipo de Supervisign® o ¢,
LX) °

Hora de finalizacion Media Superior, de conformidad con lo establecido en los articulos 78, 79 y 80 del Reglamento de Reconocimiento de
de la supervision

Validez Oficial de Estudios de la Universidad de Guadalajara.

o las 15:00 horas del dia en que se actia se da por terminada la Supervision Supervision Diagnostic

| Ak
: Total de fojas que manifestando [0s que en ella intervinieron que es todo lo que tienen que decir, se les hace saber de su conteni ndole ‘
..’} -. conforman el acta tura al acta y conformes, firman al calce y al margen para constancia quienes estuvieron presentes y quisieron nacerio. ('

] ‘L A ‘

. La presente nsta de 4 fojas. .“,'

] Ll

e

y LACICI I o 09
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Capturar una Supervision

Jefe de la unidad de
ensefanza Incorporada

Personal asignado de
la Coordinacion de
Estudios
Incorporados

\

Testigo

.. {+. ] Usuario de SIIGEI
«.."|" *quien imprime elacta
) ° .o ...'.l......
"'oo.-".‘
'o.....‘.o
r....o'

Coordinacion de Estudios Incorporados

Mtro. Fabian Campos Garcia
Personal Asignado de la Unidad de
Ensenanza Incorporada del SEMS

Personal por parte de la Unidad
de Ensefianza incorporada
correspondiente

=

Jefe de la Unidad de Supervision, si no
esta presente, se cambiara por “Personal
asignado de la Coordinacion de Estudios

Tic. Jests Antonio Padil Chavez

Personal Asignado de la Coordinacion de

Estudios
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Lic. Maria Gabrie Cuevas Gémez
TESTIGO

Incorporaglos por la”

\/

Mtro. José de Jesus Mora Aya
Personal Asignado de la Coordinacion de
Estudios
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del acta

SIICEI

Mtro. Jose Perez Lopez
Personal Asignado de la Unidad de
Ensenanza Incorporada del SEMS

Lic. José Roque Albin Huerta

Representante Legal de la Institucion

Mtro. Luis Alberto Rodriguez Coria
TESTIGO
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Capturar una Supervision

Con la impresion del acta termina el proceso de captura y evaluacion de los
indicadores de supervision.

Coordinacion de Estudios Incorporados

La CEl crea la supervision y notifica a la
IRVOE que cargue la documentacion.

La IRVOE sube su evidencia de cada indicador
para que sea evaluada por la CEl y/o

CU/SEMS.
A4

La CEl notifica a la IRVOE la fecha de
supervision in situ.
/7

La US y CU/SEMS evaluan las evidencias
capturadas por la IRVOE y elaboran el acta

por triplicado.

La US da por finalizada la supervision e
imprime el acta de supervision.
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Seguimiento de Compromisos

EL icono de “Seguimiento de

compromisos” es el modulo en el cual A

las IRVOE daran seguimiento a las

2 AN

indicadores que quedaron con el

estatus de "NO CUMPLE" mismos que o . eess
. Seguimiento De Compromisos  ,sie%%.

seran evaluados por la US y/o LRI

CU/SEMS. s

v
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Seguimiento de Compromisos

e Aldarclick en elicono apareceran el listado de supervisiones con estatus de
“‘FINALIZADA" y con compromisos generados.

e Debera seleccionar la supervision deseada y dar click en el boton “Buscar” para
comenzar la captura del seguimiento de los compromisos de dicha supervision.

e Aldarclick en el boton “Salir” regresara a la pantalla de seleccion de iconos anterior.

Seguimiento de Compromisos de una Supervision

Supervisiones con compromisos
Selecciona la Supervision para dar seguimiento (1000 - PLANTEL - Bachill v
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Seguimiento de Compromisos

e Al buscar la supervision seleccionada mostrara la siguiente pantalla en la cual se
podra comenzar con la captura de documentos (cabe senalar que solo se
muestran la lista de indicadores e instrucciones que tienen compromisos
generados, se omiten los indicadores que se capturaron como “CUMPLIDOS" en el
proceso de captura de supervision).

%Capturar de Compromisos de una Supervision

Datos generales de la Supervision

Ciclo Escolar: 2020A Clave Irvoe: 1000
Escuela: INSTITUCION
Datos generales de la Supervisién Plantel: PLANTEL Plan de Estudios: Abogado
Fecha Supervision: 18/06/2020 Total compromisos capturados: 0/19
Estatus de Supervision: FINALIZADA Tipo de Supervision: Supervision Diagnostica
s e G [ s

Seguimiento de Compromisos

Seleccione un indicador de la izquierda para visualizar los requerimientos pendientes

Area de
capturay/o

evaluacion de
compromisos

2.- Plan de Estudios

3.- Planta Docente

° 5.- Marco normativo institucional
® e

B.- Titulacién
10.- Contrato de prestacion de senicios educativos

Coordinacion de Estudios Incorporados 27



Seguimiento de Compromisos

Datos Generales de la Supervision: muestra los datos de la supervision realizada.

El boton “Salir” regresa a la pantalla de seleccion de iconos.

El boton "Regresar” regresa a la pantalla de seleccion de supervision para capturar.

El boton de “Actualizar” refrescara el area de evaluacion de compromisos cargando los
cambios que se hayan realizado.

e Elboton "Guardar’, guardara todos los comentarios que la IRVOE escriba en cada uno de

los compromisos. REEIT
R A
Datos generales de la Supervision "'
Ciclo Escolar: 20204 Clave Irvoe: 1000 o0
: Escuela: INSTITUCION '
. Plantel: PLANTEL Plan de Estudios: Abogado
E Fecha Supervision: 18/06/2020 Total compromisos capturados: 0/19
Estatus de Supervision: FINALIZADA Tipo de Supervision: Supervision Diagnhostica
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Seguimiento de Compromisos

Para dar inicio con la captura de la documentacion en el seguimiento de los compromisos, se

debera seleccionar un indicador del listado que aparece a la izquierda de la pantalla, el cual
mostrara la siguiente informacion:

2. Plan de Estudios 2.-Plan de Estudios

Fundamento Legal

Articulo 3, 13 Fraccion XIX y XX RREVOE
3.- Planta Docente

Compromiso Fecha compromiso
« 2.3 Comprobar la Pre- Datos de la
5.- Marco normativo institucional difusion del plan de evaluacion:
estudios entre la No La institucion esta impartienda las captura Yy
comunidad universitaria disponible) oo asignaturas que corresponden para  Especificar cuantos convenios corresponden para el area de - echa de comprormiso ..
P! cada grado de acuerdo al mapa practicas profesionales y servicio social 0711012019 evaluacion de la
o B.- Titulacién Evaluacion curricular. [ q s
Listado de s Fina instruccion
I d_ d NO CUMPLE .
ndicadores 10.- Contrato de prestacién de senvicios educativos Observaciones por IRVOE Observaciones por CEl espeCIﬁca
Escribe un comentario (opcional) 52 SPROA
Compromiso Selecciona el archivo para sul
11.- Registro de alumnos en SICE Puedes escribir un E i g SR e
comentarioy susirtu G0 [Eisorsco | AR Compromiso de la
nueva evidencia
16.- Laboratorios y talleres instruccion

19.- Espacios fisicos de uso general o 4reas comunes
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Seguimiento de Compromisos

Se mostrara la siguiente pantalla por cada uno de los compromisos generados por
instruccion, en donde se visualizara el resultado de la captura y evaluacion de la instruccion
asimismo debajo de esta, se encuentra el area de captura y evaluacion del compromiso

Evaluacion . .
g ene radc-)l ; ; dela Evlldenaa Situacion de Compromiso de la c:neqcl:;:?so
Lista de instrucciones . .. subida porla lainst id . e P
; instruccion a Instruccion instruccion dela
y sus preguntas guia IRVOE . no
instruccién
Instruccion Evaluacion Evidencia Situacion Compromiso Fecha compromiso
« 2.3 Comprobar la Pre-
difusian del plan de evaluacion:
estudios entre la (No La institucion esta impartiendo las )
comunidad universitaria disponible) | o asignaturas que corresponden para  Especificar cuantos convenios corresponden para el areade  Fecha de compromiso
2 cada grado de acuerdo al mapa practicas profesionales y servicio social 07/10/2019
Evaluacion curricular.
Final:
NO CUMPLE
. Observaciones por IRVOE Observaciones por CEl

Escribe un comentario (opcional}
.
: Compromiso

S Estatus del Selecciona el archivo para subir como
: PuedFE's _escrlblg_ur; compromisa: evidencia del compromiso
: : co;”jgvgr;%i\é:gc;; d WVENCIDO | Elegir archivo | No se eligid ningdn archivo
] ° . ¢
) ° °
) o
) 16 = . . i i
o Evaluacién del Estatusdel Comentarios de la captura del Comentarios de la evaluacion Tuﬁ_e‘(;“oeé"de"c'alque sub<le

LN ] i A . .
compromiso compromiso  compromiso por parte de la del compromiso por parte de & para solventar e
IRVOE laUs compromiso
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Seguimiento de Compromisos

e Estatus del compromiso: muestra el estado actual del compromiso.
e Observaciones por IRVOE: en este apartado podras escribir comentarios para solventar
dicho compromiso, estos podran ser vistos por la US y/o el CU/SEMS.

Ohservaciones por IRVOE
Escribe un comentario {(opcional)

Compromiso

Puedes escribir un Egltr?;?grgiesg'
comentario y subir tu VENCIDO

nueva evidencia
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Seguimiento de Compromisos

e Observaciones por la US: Campo en el cual apareceran los comentarios que la US y/o
CU/SEMS escriba sobre el compromiso.

e Evidencia del compromiso: En este espacio podras subir la nueva evidencia que solvente
el compromiso establecido, al dar click en el boton “Elegir archivo” podras seleccionar el
archivo de tu equipo para subir al sistema.

e NOTA: el archivo cargado previamente en la captura de supervision, es diferente al que se
sube en el compromiso.

Observaciones por CEl

_ Selecciona el archivo para subir como
.. evidencia del compromiso
.. Elegir archivo ] No se eligid ningin archivo
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Seguimiento de Compromisos

Los archivos seleccionados se subiran automaticamente al sistema
debiendo cumplir con las siguientes caracteristicas:

o Los formatos de archivos permitidos son PDF e imagenes (jpeg y

png).

o Los archivos no deben de pesar mas de 5BM.

o Solo podra subir un archivo por instruccion.
Una vez que seleccione el archivo si cumple las condiciones el sistema
le mostrara el mensaje de que se subid correctamente, de lo contrario
mostrara un mensaje de error.
Al dar click en actualizar se actualiza la vista de compromisos
mostrando las siguientes opciones en los indicadores en los cuales ya
ha subido su evidencia.

Coordinacion de Estudios Incorporados

El archivo se cargo
correctamente, de
click en Actualizar
para ver su archivo

......
.......

Evidencia del -+
compromisn

%
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Seguimiento de Compromisos

e Al dar click en en primero icono (la hoja de papel con un
clip) se mostrara el archivo que usted cargo al sistema. Si
selecciona el segundo icono (la equis roja) usted podra
eliminar el archivo subido, le aparecera un mensaje de
confirmacion para la eliminaciéon del archivo, si usted
selecciona “NO" el mensaje desaparecera y si usted
selecciona “SI" el documento sera eliminado y mostrara el
mensaje de que el archivo fue eliminado con éxito.

e Siusted elimina el archivo debera dar click nuevamente en
el boton “Actualizar” para mostrar de nuevo el boton que le
permitira cargar el archivo nuevamente.

Coordinacion de Estudios Incorporados

Evidencia del
cCompromiso

g

Se elimino el archivo
con exito, recargue la
busqueda para subir
un nuevo archiva

s Esta seguro de
eliminar el archivo?

|

Evidencia del
compromiso
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Seguimiento de Compromisos

El procedimiento para la evaluacion de los compromisos por parte de la US es el siguiente:

Escribir en el

. apartado de Dar click en el Lol tite e b . La US marcara
Verificar la m : 2 1 evidencia subida y marcara como
. . Comentarios por botén “Guardar .

evidencia que IRVOE" si hubiere Cambios” bara como CUMPLIDO si TERMINADA la

subio la IRVOE . . p considera que el supervision una
algun comentario guardar los ;

para cada ra la CEl para el d compromiso cumple con lo vez que todos

compromiso. [PEl B A PRI G atos previamente establecido los compromisos
cumpllmlento de capturados en el acta de supervision estén cumplidos

dicho compromiso.

e Podra capturar mas de un compromiso al mismo tiempo.
e No es necesario cubrir todos los campos para guardar su progreso. LRI

| vencido, el compromiso sera marcado automaticamente como “VENCIDO", gt
e Cuando los compromisos cambien de estado a "“CUMPLIDOS", “NO CUMPLIDOS" o
' "VENCIDOS" la IRVOE no podra realizar mas cambios sobre estos.
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Seguimiento de Compromisos

La terminacion de la captura de compromisos es el ultimo paso en el proceso de
seguimiento, por lo cual, podriamos resumirlo de la siguiente manera:

La IRVOE entra a capturar en SIICEI la
evidencia para solventar los compromisos
previamente establecidos en el acta.

v

_ La USy CU/SEMS evaluan todos los
compromisos y marca como terminada la
ST supervision.
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Requerimientos adicionales

Para poder hacer uso de manera eficiente del Nuevo Moédulo de Supervision es
recomendable cargar la ultima version de SIICEl, para esto le recomendamos
actualizar la memoria caché del navegador una vez que ingrese a SIICEl, lo que
permitira descargar las actualizaciones necesarias en su equipo. Para realizar dicha
actualizacion, ingrese a SIICEl con su usuario y contrasena y actualice la pagina
presionando las teclas Ctrl + Fs5.

Le recordamos que el nuevo modulo de SuperV|5|on aun se encuentra en desarrollo

o, . .
...........
'''''''''
o .o (
........

.........

a la Unidad de Supervision o a la Unidad de Sistemas de la CEl, esto nos ayucja‘fa a

segwr meJorando Yy aque los usuarios tengan una meJor experlenC|a "
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Estados de una Supervision

CREADA: Se capturan los datos general para dar de alta una supervision.

CAPTURA IRVOE: La IRVOE carga las evidencias correspondientes.

COMPLETADA: La IRVOE ha finalizado de cargar las evidencias en el SIICEI

PARA VALIDACION: La CEl y/o CU/SEMS validan las evidencias en el SIICEI.

EN PROCESO: La CEl y/o CU/SEMS evaluan las evidencias de los indicadores. (en este
estado la Institucio’n ya no podré hacer cambios)

° TERMINADA La US ha terminado la vahdauon de los compromisos de una supex’ﬁs}on """"
e CANCELADA: La US ha cancelado la supervision. ,c‘

g
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Estados de un Compromiso

e PENDIENTE: Estado inicial de un compromiso.

e AREVISION: La IRVOE ha capturado nueva evidencia del compromiso y se le notifica a la
US para su evaluacion.

e CUMPLIDO: La CEl y/o CU/SEMS ha registrado la evidencia como coherente, pertinente y

suficiente.
e NO CUMPLIDO: La CEl y/o CU/SEMS ha registrado el compromiso como “NO CUMPLIDO",

ya que las evidencias no son suficientes. Lttt
e VENCIDO: El compromiso ha excedido la fecha establecida para su cumplimiento. ‘3
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Glosario

e CEl: Coordinacion de Estudios Incorporados
e CU: Centros Universitarios
e |RVOE: Institucion con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios
e JUEL Jefe de la Unidad de Ensenanza Incorporada
e Memoria caché: Funcion de los navegadores web que permite almacenar datos de
un sitio evitando tener que descargarlos de nuevo cada vez que se accede al sitio
e RRVOE: Reglamento de Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios
e SEMS: Sistema de Educacion Media Superior "‘.g:%‘:}‘:'.:,f.'.':';':':':':
e SIICEL: Sistema Integral de Informacion de la Coordinacion de Estudlqg

)

Incorporados S
e US: Unidad de Supervision 2
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